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| tirocinio coinvolge3 soggetti:

Ail tirocinante ( = lo studente)

Ail soggetto promotore(= I'Universita di
Padova)

Ail soggettoospitanted t QSy 0 S LIN
a@d2f3S { QSALISNASYI |
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b Sttt QSALISNASYI | &az2y

Ail tutore universitario, ovveroun docente
dell'Ateneo;

A il tutore del tirocinic;

Ail tutore aziendale

che guidanoe seguonoill tirocinante nello
svolgimentodelle attivita previste
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I tirocinio si articola In
due modulidi 250 oreciascuno,
da svolgersi o in modo continuativc
presso la stessa struttura oppure
presso strutture diverse.
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Se durante lo svolgimento del primo modulo si
decide di continuare pressola stessasede anche
per Il secondo,bastache il tutor aziendalemandi
una richiestascritta di proroga, via mail o via fax,
prima dellafine deltirocinio.

Dopo la scadenzadel termine di fine fissato nel
progetto formativo iniziale non e possibile
richiedereproroghe e saranecessariacompilareun
nuovo progetto formativo per continuare a
svolgerel secondamodulopressola stessasede
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Il tirocinio sI svolge presso una struttura nel
territorio italiano o estero,

necessariament€ONVENZIONATAZ Yy f Q!

(ad esempicstrutture sanitarie, comuni,
associazioni di volontariato, etc. )

In cui lavori un Assistente Sociale dispostc
a ricoprire 1l ruolo di tutore aziendale.
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LAaCONVENZIONEI FlF GG RANBOGOIF Y S

A Collegarsal sitowww.unipd.it/stage

A Dallasezionededicataalle dinformazioniper le aziende :
selezionara¥Attivare stagee tirocinié.

A Dopo aver letto la parte introduttiva, registrare
f QF y | Jaxikndale Guttraverso [Qajpposito formé :
attendere f QA gi ddethamee passwordl f f QA
mail indicato (quello del referente principale), utilizzare
le credenzialiricevute per accederealla propria carea
riservatee e cliccaresu odStampaconvenzione.
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A ENTI PUBBLICI le convenzioni stipulate tra pubbliche

amministrazioni vanno sottoscritte esclusivamente con firma

digitale, con firma elettronica avanzataovvero con altra firma

elettronicaqualificata,penala nullita deglistessi Laconvenzionein

formato PDF/A con firma elettronica, va inviata esclusivamente
attraverso posta certificata F £ £ QA YV R AmEiA
amministrazionecentrale @peaunipd.it

ENTIPRIVATI aprire il file in PDFe stamparloin duplice copia
apporre in_originale firma del legale rappresentanteR St f &S
timbro dellastruttura, quindi consegnardale modulisticainsiemeal
ProgettoFormativopressoil ServizioStagee CareerServiceentro e
nonoltre i 15giorniprimaR St t @ellostage A 2
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1

PRENDERE CONTATTO CON UNA STRUTTUR;
e verificare la presenza della convenzione

2

DOCUMENTAZIONE
Prima di Iniziare qualsiasi tirocinio, in Italia o
I £ £ QS & ingsdéIadio presentare il progetto
formativo e f affestato di svolgimentodel corsodi
formazionegeneralesullasicurezza
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3

DOVE TROVARE LA DOCUMENTAZIONE

Chi svolge un tirocinio in Italila deve compilare I
progetto formativo online, secondo le seguenti
IStruziont

ACollegarsi al sitaeww.unipd.it/stage

ASftF aSl A2 yndrmaZom peDdtuddnti | €
e laureate a St S $tage g/tirobldbin ltalia >~ [j dzA
dniziare lo stage: informazioni per gli studenti iscritti
tirocinio curricularee  Areadiservata per studengi ®



http://www.unipd.it/stage
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Al f f QFisM¥ata si accede inserendo le
credenzialidi Uniweb.

AUna volta entrati, selezionare la voce
Modulisticadal menua sinistra

ANellanuovaschermatache si apre, controllare
che tutti 1 propri dati siano corrett
(specialmenteche siaindicatof QA Yy R&RIIN |
cliccaresuProcediin basso



— T
| Area riservata Candidati \+ @@M
=/
€ a

Visual /Modifica il Cv Benvenuto nella tua area riservata.

Offerte (ttalia)
Modulistica Corso di formazione generale sulla sicurezza per stagisti/

irocinanti dell’Universita degli Studi di Padova

In ottemperanza a quanto previsto dal D.Lgs 81/2008 e successive modifiche e integrazioni, ogni studente/laureato, PRIMA di iniziare il periodo di tirocinio o stage, deve OBBLIGATORIAMENTE effettuare il corso di formazione generale sulla sicurezza e
superare il relativo test finale

Il corso non si svolge in presenza ma on line, all'indirizzo https://elearning.unipd.iserviziosicurezza (piattaforma Moodle). Scegliere “Stagisti e tirocinanti*, cliccare successivamente su “Formazione per stagisti®, inserire |le credenziali di accesso utilizzate
per il sistema Uniweb, digitare la chiave di accesso (si trova all'interno della *Guida per stagisti e tirocinanti®).

Se dopo 3 tentativi non si riesce a raggiungere il punteggio sufficiente a superare il test si dovra necessariamente ripetere il corso poiché il sistema blocchera I'accesso al testfino a nuovo completamento del corso. Solo dopo aver superato il test e
risposto al questionario, sara possibile scaricare in formato pdf I'attestato di awenuta formazione e superamento della prova di verifica.

Copia di tale attestato dovra essere presentata al Servizio Stage e Career Service, assieme alla documentazione di awio del tirocinio/stage.

L'attestato non ha scadenza e il superamento del test ha validita per tutti i tirocini svolti nel corso della propria carriera universitaria, compresi quelli svolti dopo 1a laurea.

Clicca sulla bandiera per candidarti alle offerte di Stage all'estero (in lingua inglese)

V%
N

@ Alcune informazioni vengono inviate automaticamente a Mozilla da Firefox per migliorarne |'utilizzo.

egli cosa condividere | x




' Universita di Padova - Job placem...

@ Anagrafica (*) Periniziare il tuo stageftirocinio e compilare la relativa istica devi essere i i in di tutte le seguenti informazioni:
@ Curriculum
Numero dell'offerta stage (solo se sei stato selezionato in riferimento ad un'offerta presente nella vetrina degli stage) o partita IVA/codice fiscale dell'aziendalente che ti ospitera

Stampa curriculum

Vetrina (talia) « Compiti/attivita previste

Moduistica « Sede in cui svolgerai lo stage (indirizzo completo)

* Nome, telefono , fax (se disponibile) e mail del tutore aziendale

« Data di inizio e di fine stage (serve gg/mm/aaaa)

« Orari e giorni di presenza

« Nome e mail del tutore docente ("chiedere la disponibilita” prima di indicare il nominativo)

Inoltre controlla che i tuoi dati siano corretti ed agaiornati, quei dati verranno utilizzati per comunicazioni e awisi.
| dati obbligatori per 1a compilazione che stai usando al momento sono:

Nome:

Cognome:

E-Mail:
Indirizzo:

Sei dati riportati sono scorretti 0 mancanti, accedere alla voce "visualiz ica cv" - inserire o i i dati e salvare.
ATTENZIONE: tutti i campi sono obbligatori, il sistema non salvera anagrafiche incomplete. Nel momento del io i campi i inon ilati sono i da un i rosso. Pervi i le i ] io uscire dall'area riservata e, quindi, accedere nuovamente

Se seiin possesso di tutte le informazioni ed i tuoi dati sono corretti fai click su “procedi”

ione: i i vanno i almeno 10/15 gg prima dell'inizio dello stageltirocinio, salvo specifici accordi stabiliti dal corso di laurea.
Atal proposito si prega di leggere prima della ilazione del progetto formativo, il file di istruzioni riferito al proprio corso, scaricabile nelle pagine

Proce:

06/11/201:
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AA questo punto, ricercare f QS gspitante
iInserendola partita iva o il codice fiscale (e
consigliabilechiedere direttamente I £ f QIS y
dato e non ricercarlo autonomamente
attraverso internet), quindi nella schermata
successivascegliere la voce dTirocinice e
cliccareaVisualizzamoduloe.
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€ & hitps//stage.unipd.it:d47/Attivaz

Apri una nuova scheda

> @EHome > Candidati > Modulistica
@ Anagrafica (*) ) Ricerca per numero offerta. @ Ricerca per partita iva o codice fiscale.
[ Curriculum Per chi ha trovato lo stage tra le offerte della vetrina Per chi ha trovato 1o stage autonomamente
Stampalscarica curriculum
Vetrina (ltalia)
Modulistica Partita IVA o Codice fiscale

Conferma



Attivazione Manuale Modulo attivazione stage
Candidati
Aziende Area funzionale -
Offerte

Specificare (altro)

Vetrina (Italia)

Unita organizzativa
Ricerca Attivazioni Proposte 9

Ricerca Stage Attivati Nazione di stage Italia -

Nuova Offerta

Provincia di stage - *

Sede di stage (Viae
n.)

Cap di stage
Comune di stage
Tutore aziendale

Telefono tutore
aziendale

E-mail tutore
aziendale

Fax tutore aziendale
Durata (mesi)

Numero ore

Orari (es:8.00-13.00e
14.00 - 18.00)

Giorni settimanali

Facilitazioni previste

Crediti

JEL& T ajme 87 of
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ACompilare con tuttt | dati richiesti la nuova
schermata, tenendo presente che alcuni campi

(UnitaOrganizzativa Faxdel tutore aziendalehon
sonoobbligatori

ACliccaresul tasto in fondo alla pagina 6Genera
richiestadi attivaziones.
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AATTENZIONE pud capitare che dopo aver
cliccato il pulsante venga ricaricata la stessa
schermata anziche quella successivajn questo
casoverificareche tutti 1 campidel modulo siano

riempiti e chenon appaiaalcunasteriscorossosul
lato destrodel modulo.

AScaricareil file PDF di Progetto Formativo e
stamparloin duplicecopia







