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Servizio Stage 
Struttura Organizzativa 

 
 Servizio Stage e Career Service 

Dipartimento di SPGI 
Via del Santo, 28 

I piano (ex Presidenza) 
Orario di ricevimento: 
Martedì 10.00-13.00 
Giovedì 15.00-16.30 

UFFICIO TIROCINI 
Scuola di Agraria e Veterinaria UFFICIO TIROCINI 

Scuola di Psicologia 

Servizio stage e Career Service 
Sede centrale: 

Palazzo Storione 
Riviera Tito Livio, 6  

35122 Padova 



 
 

Servizio Stage 
Soggetti del tirocinio ς 1 

 
 

 
Il tirocinio coinvolge 3 soggetti:  
 
Åil tirocinante ( = lo studente)  

Åil soggetto promotore (= l'Università di 
Padova)  

Åil soggetto ospitante όƭΩŜƴǘŜ ǇǊŜǎǎƻ Ŏǳƛ ǎƛ 
ǎǾƻƭƎŜ ƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀύΦ  

 

 

 



 
 

Servizio Stage 
Soggetti del tirocinio ς 2 

 
 

bŜƭƭΩŜǎǇŜǊƛŜƴȊŀ ǎƻƴƻ ŎƻƛƴǾƻƭǘƛ ŀƴŎƘŜΥ 

Åil tutore universitario, ovvero un docente 
dell'Ateneo; 

Å il tutore del tirocinio; 

Åil tutore aziendale  

che guidano e seguono il tirocinante nello 
svolgimento delle attività previste. 

 

 

 



 
 

Servizio Stage 
Durata del tirocinio 

 
 

Il tirocinio si articola in  
due moduli di 250 ore ciascuno,  

da svolgersi o in modo continuativo 
presso la stessa struttura oppure 

presso strutture diverse. 
 

 

 

 

 

 



 
 

Servizio Stage 
Durata del tirocinio 

 
 

Se durante lo svolgimento del primo modulo si 
decide di continuare presso la stessa sede anche 
per il secondo, basta che il tutor aziendale mandi 
una richiesta scritta di proroga, via mail o via fax, 
prima della fine del tirocinio. 
 
Dopo la scadenza del termine di fine fissato nel 
progetto formativo iniziale non è possibile 
richiedere proroghe e sarà necessario compilare un 
nuovo progetto formativo per continuare a 
svolgere il secondo modulo presso la stessa sede. 
 

 
 

 

 

 

 



 
 

Servizio Stage 
Sedi di tirocinio 

 
 

Il tirocinio si svolge presso una struttura nel 
territorio italiano o estero,  

necessariamente CONVENZIONATA Ŏƻƴ ƭΩ!ǘŜƴŜƻ  

(ad esempio strutture sanitarie, comuni, 
associazioni di volontariato, etc. ) 

 in cui lavori un Assistente Sociale disposto 
a ricoprire il ruolo di tutore aziendale. 



La CONVENZIONE Ǿŀ Ŧŀǘǘŀ ŘƛǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŘŀƭƭΩŜƴǘŜΣ ŎƘŜ ŘŜǾŜΥ 
 
ÅCollegarsi al sito www.unipd.it/stage. 

ÅDalla sezione dedicata alle άInformazioni per le aziendeέΣ 
selezionare άAttivare stage e tirociniέ. 

ÅDopo aver letto la parte introduttiva, registrare 
ƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ aziendale attraverso lΩάapposito formέΣ 
attendere ƭΩƛƴǾƛƻ di username e password ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ 
mail indicato (quello del referente principale), utilizzare 
le credenziali ricevute per accedere alla propria άarea 
riservataέ e cliccare su άStampa convenzioneέ. 

 

 
 

Servizio Stage 
Sedi di tirocinio 

 
 

http://www.unipd.it/stage


ÅENTI PUBBLICI: le convenzioni stipulate tra pubbliche 
amministrazioni vanno sottoscritte esclusivamente con firma 
digitale, con firma elettronica avanzata ovvero con altra firma 
elettronica qualificata, pena la nullità degli stessi. La convenzione, in 
formato PDF/A con firma elettronica, va inviata esclusivamente 
attraverso posta certificata ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ mail 
amministrazione.centrale@pec.unipd.it  

 

ÅENTI PRIVATI: aprire il file in PDF e stamparlo in duplice copia, 
apporre in originale firma del legale rappresentante ŘŜƭƭΩŜƴǘŜ e 
timbro della struttura, quindi consegnare tale modulistica insieme al 
Progetto Formativo presso il Servizio Stage e Career Service entro e 
non oltre i 15 giorni prima ŘŜƭƭΩƛƴƛȊƛƻ dello stage.  

 

 
 

Servizio Stage 
Sedi di tirocinio 

 
 



Servizio Stage 
Regole e informazioni essenziali 

 

1 
PRENDERE CONTATTO CON UNA STRUTTURA 

e verificare la presenza della convenzione 
 

2 
DOCUMENTAZIONE 

Prima di iniziare qualsiasi tirocinio, in Italia o 
ŀƭƭΩŜǎǘŜǊƻΣ è necessario presentare il progetto 
formativo e ƭΩattestato di svolgimento del corso di 
formazione generale sulla sicurezza 

 



Servizio Stage 
Regole e informazioni essenziali 

 

3 
DOVE TROVARE LA DOCUMENTAZIONE 

 

Chi svolge un tirocinio in Italia deve compilare il 
progetto formativo online, secondo le seguenti 
istruzioni: 

Å Collegarsi al sito www.unipd.it/stage 

Å 5ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭŜ άInformazioni per studenti 
e laureatiέ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ άStage e tirocini in ItaliaέΣ ǉǳƛƴŘƛ 
άIniziare lo stage: informazioni per gli studenti iscritti 
tirocinio curriculareέ Ŝ άArea riservata per studentiέΦ 

 
 

http://www.unipd.it/stage


Servizio Stage 
Regole e informazioni essenziali 

Å !ƭƭΩŀǊŜŀ riservata si accede inserendo le 
credenziali di Uniweb. 

Å Una volta entrati, selezionare la voce 
Modulistica dal menu a sinistra. 

Å Nella nuova schermata che si apre, controllare 
che tutti  i propri dati siano corretti 
(specialmente che sia indicato ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ mail) e 
cliccare su Procedi in basso. 







Servizio Stage 
Regole e informazioni essenziali 

Å A questo punto, ricercare ƭΩŜƴǘŜ ospitante 
inserendo la partita iva o il codice fiscale (è 
consigliabile chiedere direttamente ŀƭƭΩŜƴǘŜ il 
dato e non ricercarlo autonomamente 
attraverso internet), quindi nella schermata 
successiva scegliere la voce άTirocinioέ e 
cliccare άVisualizza moduloέ. 







Servizio Stage 
Regole e informazioni essenziali 

Å Compilare con tutti  i dati richiesti la nuova 
schermata, tenendo presente che alcuni campi 
(Unità Organizzativa e Fax del tutore aziendale) non 
sono obbligatori. 

 

Å Cliccare sul tasto in fondo alla pagina άGenera 
richiesta di attivazioneέ. 

 



Servizio Stage 
Regole e informazioni essenziali 

Å ATTENZIONE: può capitare che dopo aver 
cliccato il pulsante venga ricaricata la stessa 
schermata anziché quella successiva, in questo 
caso verificare che tutti  i campi del modulo siano 
riempiti e che non appaia alcun asterisco rosso sul 
lato destro del modulo. 

 

Å Scaricare il file PDF di Progetto Formativo e 
stamparlo in duplice copia. 
 

 




